Procedura

dotyczaca dzialan profilaktycznych w Mlodziezowym Domu Kultury
»Pod Akacja” w Lublinie minimalizujacych ryzyko zakazenia koronawirusem
SARS-Cov-2 wywolujacym chorobe COVID-19

na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych GIS, MZ, MEN
Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1389)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie szczeglélnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkolach i placowkach (Dz. U. poz. 1389)
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1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest unormowanie wszystkich zasad zwigzanych z dziataniami
profilaktycznymi minimalizujacymi ryzyko zakazenia koronawirusem SARS-Cov-2 wywolujacym
chorobg COVID-19, a w szczeg6lnosci:
1) Dodatkowe zwigckszenie bezpieczenstwa pracownikow oraz 0sob przebywajacych
w Placowce.
2) Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw oraz osob przebywajacych w Placowce.
3) Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu
epidemii.

2. Zakres stosowania

b

Procedura niniejsza dotyczy wszystkich pracownikow Mtodziezowego Domu Kultury ,,Pod Akacja’
w Lublinie, uczestnikow zaje¢ oraz ich rodzicoOw i odnosi si¢ do sposobow, a takze zasad
zwigzanych z dziataniami profilaktycznymi minimalizujagcymi ryzyko zakazenia koronawirusem
SARS-Cov-2 wywotujacym chorobe COVID-109.

3. Odpowiedzialno$¢

1) Organ prowadzacy jest odpowiedzialny za zapewnienie $rodkow higienicznych, w tym
srodkoéw ochrony indywidualnej oraz srodkéw do dezynfekcji powierzchni.

2) Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury ,,Pod Akacja” w Lublinie jest odpowiedzialny
za stworzenie procedury, zapoznanie z nig pracownikow oraz nadzor nad nia.

3) Pracownicy Mtodziezowego Domu Kultury ,,Pod Akacjg” w Lublinie sg odpowiedzialni
za wdrozenie niniejszej procedury oraz czuwanie nad jej przestrzeganiem przez uczestnikow.

4. Wytyczne dla rodzicow, uczestnikOw, nauczycieli i pracownikéw administracji oraz
obstugi.

Rodzicu:

e Zglaszajac gotowos$¢ uczestnictwa dziecka w zajeciach w Mlodziezowym Domu Kultury
»Pod Akacja” w Lublinie, zapoznaj si¢ 1 zastosuj do obowigzujacych zasad bezpieczenstwa
oraz procedur zarzadzonych na czas pandemii.

e Skontaktuj si¢ z nauczycielem prowadzacym zajecia w celu ustalenia nowego harmonogramu
spotkan.

e Zobowigzany jeste$ do podpisania oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z procedurami oraz
wyrazenia zgody na pomiar temperatury ciata dziecka (zatacznik nr 1).

e W zajeciach organizowanych w Mtodziezowym Domu Kultury ,,Pod Akacja” w Lublinie
moga uczestniczy¢ wytacznie zdrowe dzieci i mlodziez.

e Nie moze by¢ uczestnikiem zaje¢ dziecko, w ktorego otoczeniu znajduje si¢ osoba poddana
kwarantannie.

e Zobowigzany jeste$ do niezwlocznego przekazania drogg telefoniczng informacji
0 pozytywnym wyniku testu na koronawirusa SARS-Cov-2 lub o niepokojacych objawach
chorobowych u Ciebie lub dziecka, ktore mogg swiadczy¢ o chorobie zakazne;j.



e Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia uczestnika z objawami chorobowymi.

e Jezeli uczestnik przejawia niepokojace objawy choroby bedzie odizolowany w odrebnym
pomieszczeniu i o tym fakcie bedziesz niezwtocznie powiadomiony.

e Rodzice majg obowigzek w jak najkrotszym czasie odebraé dziecko z Placowki, jesli
nauczyciel podejrzewa u niego niepokojace objawy chorobowe.

e Uczestnicy do pracowni wchodza sami, rekomendujemy noszenie maseczki ochronne;
w czesciach wspolnych Placowki.

e Wchodzac do Placowki bedziesz miat zmierzong temperature.

e Powiniene$ zdezynfekowa¢ dtonie, bezwzglednie posiada¢ indywidualng ostone nosa
1 ust oraz zachowac¢ dystans spoteczny.

e Prosimy o unikanie dluzszego przebywania w Placéwce. W uzasadnionych przypadkach
Rodzice/opiekunowie beda mogli przebywac w budynkach Placowki jedynie
W wyznaczonej strefie na parterze.

Uczestniku:

e W trosce o Twoje i nasze bezpieczenstwo po wejsciu do Placéwki pracownik MDK zmierzy
Ci temperature, a Ty zadbaj o dezynfekcje rak wedtug zamieszczonych instrukcji.

e Bezwzglednie stosuj zasady higieny: zakrywaj usta i nos maseczka (ewentualnie przytbicg)
na korytarzu, w szatni i w toalecie, czesto myj rece wodg z mydtem wg zamieszczonych
instrukcji 1 nie podawaj r¢ki na powitanie. Zachowuj dystans, a takze unikaj dotykania oczu,
nosa i ust.

e Zwracaj uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

e Unikaj wiekszych skupisk uczestnikéw, zachowuj dystans przebywajac na korytarzu,

w toalecie czy innych pomieszczeniach wspdlnych na terenie Placowki.

e Podczas korzystania ze schodow ustgp pierwszenstwa osobom schodzacym.

e Zszatni korzystaj wedlug ustalonych zasad: ubrania wierzchnie wieszaj w wyznaczonych
miejscach. Pracownik obstugi bedzie koordynowat korzystanie z tego pomieszczenia.

Nauczycielu:

e Wyjasnij uczestnikom, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzuja obecnie w Placowce
1 dlaczego zostaty wprowadzone.
e Poinformuj rodzicéw dzieci oraz petnoletnich uczestnikoéw o obowigzku zapoznania si¢
z procedurami obowigzujagcymi w Mtodziezowy Dom Kultury ,,Pod Akacja” w Lublinie oraz
wyrazenia zgody na pomiar temperatury.
e Stosuj zasady higieny: no$ maseczke, przytbice, czesto myj rece wodg z myditem
wg zamieszczonych instrukcji, nie podawaj r¢ki na powitanie, zachowaj dystans spoteczny.
e Zorganizuj zaje¢cia z uwzglednieniem dystansu 1,5 metra.
e Pomiegdzy grupami badZ wymieniajacymi si¢ uczestnikami zorganizuj przerw¢ potrzebng
na dezynfekcje¢ i przewietrzenie sali.
e W miar¢ mozliwosci dopilnuj, aby uczestnicy nie korzystali z tych samych przyboréw,
a uzywane pomoce zbierz w wyznaczonym miejscu do dezynfekcji.
¢ Co najmniej raz na godzing wietrz sale, w ktorej prowadzisz zajecia.
e Zwracaj uwagg, aby uczestnicy czesto i regularnie myli rece.



Ogranicz aktywno$¢ sprzyjajaca bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczestnikami.

W miar¢ mozliwos$ci zorganizuj zaj¢cia na §wiezym powietrzu na terenie Mtodziezowego
Domu Kultury ,,Pod Akacjg” w Lublinie.

Poinformuj rodzicow/opiekundéw prawnych o niepokojacych objawach zdrowotnych
wystepujacych u dziecka.

Powiadom dyrektora o ztym samopoczuciu lub mozliwym kontakcie z osobg zakazong lub
przebywajaca na kwarantannie.

Stosuj instrukcje sanitarne obowigzujace w Placowce (zatacznik nr 2).

W przypadku wystapienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i1 za zgoda organu
prowadzacego, bedzie mogt czgsciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace Placowki.
Woweczas zajecia bedg realizowane z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia

na odlegtos¢

Pracowniku administracji i obshugi:

Stosuj srodki ochrony indywidualnej (maseczki, przytbice ochronne na usta i nos, rekawice
jednorazowe, fartuchy) adekwatnie do sytuacji.

Wdrazaj zasady higieny: czesto myj rece woda z mydtem wg zamieszczonych instrukcji,
nie podawaj reki na powitanie.

Stosuj instrukcje sanitarne obowigzujace w Placowce (zalacznik nr 2).

Zachowaj dystans spoteczny z innymi pracownikami i uczestnikami zajec.

Powiadom dyrektora o ztym samopoczuciu lub mozliwym kontakcie z osobg zakazong
lub przebywajaca na kwarantannie.

Realizuj zaostrzony rezim sanitarny wg ustalonego harmonogramu.

Dezynfekuj pomieszczenia, powierzchnie dotykowe oraz wyznaczone pomoce i przybory.
Zmierz temperatur¢ osobom wchodzacym do Placowki.

Koordynuj przebywanie w szatni uczestnikow zajec.

. Higiena, czyszczenie 1 dezynfekcja pomieszczen 1 powierzchni

Po wejsciu do budynku umozliwiono skorzystanie z ptynu dezynfekujacego do rak

oraz zamieszczono informacj¢ o koniecznos$ci tej czynnosci.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sa do dezynfekcji dtoni przy wejsciu, zaktadania
rekawiczek ochronnych oraz zakrywania ust 1 nosa.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do regularnego mycia rgk woda z mydlem

oraz dopilnowania tej czynno$ci u uczestnikow.

Prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wiacznikow $wiatta, uchwytow. Toalety
dezynfekowane sg na biezaco (zatacznik nr 3).

Przeprowadzajac dezynfekcje $cisle przestrzega si¢ zalecen producenta znajdujacych sie
na opakowaniu lub w karcie charakterystyki $rodka dezynfekujgcego. Pracownicy obstugi
zapoznani s3 z trescig kart charakterystyki. Przestrzegany jest czas niezbedny



do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen oraz przedmiotow tak, aby uczestnicy nie
byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow stuzacych do dezynfekcji.

e Pracownikom zapewniono dostgp do srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki, przytbice
ochronne na usta i nos, r¢kawice jednorazowe, a takze fartuchy z dlugim regkawem do uzycia
w razie koniecznosci — adekwatnie do aktualnej sytuacji) (zatgcznik nr 4).

e W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono instrukcje dotyczace mycia rak,
zdejmowania i1 zaktadania r¢kawiczek, zdejmowania i1 zakladania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow Placowki

e Do pracy w Placowce moga przychodzi¢ tylko osoby zdrowe bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazng.

e W przypadku wystapienia niepokojacych objawoéw pracownicy nie powinni przychodzi¢
do pracy. Ich obowigzkiem jest pozostanie w domu 1 udanie si¢ do lekarza pierwszego
kontaktu. Jezeli wynik testu na koronawirusa bedzie pozytywny, nalezy natychmiast
poinformowac¢ pracodawce 1 skontaktowac si¢ telefonicznie z Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczng w Lublinie, tel. (81)4787106, (81)4787107, 667 378 886, (605 194 000 -
telefon alarmowy).

e Pracownicy majg obowigzek poinformowania dyrektora o kazdym mozliwym kontakcie
z osobg zakazong lub przebywajacg na kwarantannie.

e W Placéwce wyznaczono, przygotowano i wyposazono w $rodki ochrony i ptyn
dezynfekujacy pomieszczenie, w ktérym bedzie mozliwa izolacja osoby w przypadku
wystgpienia objawow chorobowych.

e W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsunaé go
od pracy. Pracownik z niepokojacymi objawami udaje si¢ do lekarza pierwszego kontaktu.
Karetke pogotowia wzywamy, jezeli u pracownika z niepokojacymi objawami wystepuja
dusznosci.

e W zaistnialej sytuacji nalezy wstrzymac przyjmowanie uczestnikow, powiadomi¢ Powiatowa
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Lublinie (81)4787106, (81)4787107, 667 378 886,
(605 194 000 - telefon alarmowy) i stosowac si¢ $cisle do wydanych instrukcji oraz polecen.

e Na tablicy informacyjnej, a takze na drzwiach umieszczone sg potrzebne numery telefonéw,
w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.

e W przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika nalezy sporzadzi¢ liste 0sob
przebywajacych w tym samym czasie w Placowce. Osoby te maja obowigzek stosowania si¢
do wytycznych GIS dla 0s6b majacych stycznos$¢ z zakazonym, dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus oraz gis.gov.pl

e W przypadku watpliwosci nalezy koniecznie zwrdci¢ si¢ do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w celu konsultacji lub udzielenia porady.

e Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gov.pl/web/koronawirus oraz gis.gov.pl, a takze
obowigzujacych przepisoéw prawa.



. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u uczestnika zajec

e W przypadku wystgpienia niepokojacych objawoéw u wychowanka przebywajacego
na terenie Placowki, umieszcza si¢ go w wyznaczonym pomieszczeniu i sprawdza si¢
temperature. Nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami uczestnika.

e Jezeli u uczestnika wystapia dusznosci, wzywa si¢ karetke pogotowia oraz kontaktuje
z rodzicami.

e Jezeli wynik testu na koronawirusa uczestnika jest pozytywny, rodzic natychmiast informuje
o tym dyrektora Placowki. Dyrektor/pracownik placowki kontaktuje si¢ telefonicznie z
Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Lublinie (81)4787106, (81)4787107,
667 378 886, (605 194 000 - telefon alarmowy) i stosuje si¢ $cisle
do wydanych instrukcji 1 polecen.

e W Placéwce wyznaczono, przygotowano 1 wyposazono w $rodki ochrony 1 ptyn
dezynfekujacy pomieszczenie, w ktérym bedzie mozliwa izolacja uczestnika
w przypadku wystgpienia objawow chorobowych.

e Po opuszczeniu izolatki przez chorego uczestnika, dokonuje si¢ dezynfekcji
1 wietrzenia calego pomieszczenia.

e W przypadku podejrzenia objawow choroby zakaznej u uczestnika, nalezy wstrzymac
przyjmowanie uczestnikéw, powiadomi¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w Lublinie. (81)4787106, (81)4787107, 667 378 886, (605 194 000 - telefon alarmowy)
i stosowac si¢ $cisle do wydanych instrukcji i polecen.

¢ Na tablicy informacyjnej/na drzwiach umieszczone sg potrzebne numery telefonow,

w tym Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej i stuzb medycznych.

e W przypadku podejrzenia zakazenia uczestnika, nalezy sporzadzi¢ i monitorowac liste
przebywajacych w tym samym czasie na terenie Placowki. Osoby te maja obowigzek
stosowania si¢ do wydanych instrukcji i polecen GIS dla oséb majacych stycznosé
z zakazonym dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus oraz gis.gov.pl.

e W przypadku watpliwosci nalezy zwrodci¢ si¢ do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, w celu konsultacji lub udzielenia porady.

e Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gov.pl/web/koronawirus oraz gis.gov.pl, a takze
obowiazujacych przepisOw prawa.

. Zalaczniki

e Zalacznik nr 1 - Oswiadczenie rodzica uczestnika/petnoletniego uczestnika.

e Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie pracownikéw o zapoznaniu si¢ z procedura dotyczaca dziatan
profilaktycznych minimalizujacych ryzyko zakazenia koronawirusem SARS-Cov-2
wywotujacym chorobe COVID-19 w Miodziezowym Domu Kultury
»Pod Akacja” w Lublinie

e Zalacznik nr 3 - Monitoring codziennych prac porzadkowych

e Zalacznik nr 4 - Potwierdzenie odbioru srodkow ochrony indywidualne;



Zalgcznik nr 1 Procedury dotyczqcej dzialan profilaktycznych w Mlodziezowym Domu Kultury ,, Pod Akacjg” w Lublinie minimalizujgcych ryzyko zakazenia
koronawirusem SARS-Cov-2 wywolujgcym chorobg COVID-19

Lublin, data..........ccoooeeeeeiiiiiinvnnnnnnn.

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ 1 akceptuje obowigzujacg w Mlodziezowym Domu Kultury
,Pod Akacja” w Lublinie procedur¢ dotyczaca dziatan profilaktycznych minimalizujacych ryzyko
zakazenia koronawirusem SARS-Cov-2 wywotujacym chorobe COVID-19, dla szkot 1 placowek
o$wiatowych zarzadzonych na czas pandemii, obowigzujacej od 1 wrzesnia 2020r.

(podpis)

Ja nizej podpisany/a, wyrazam zgod¢ na pomiar temperatury u mojego dziecka

(podpis)



Zatgcznik nr 2 Procedury dotyczqcej dziatan profilaktycznych w Mlodziezowym Domu Kultury ,, Pod Akacjg” w Lublinie
minimalizujgcych ryzyko zakazenia koronawirusem SARS-Cov-2 wywolujgcym chorobe COVID-19

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z procedurg dotyczaca dziatan profilaktycznych
minimalizujacych ryzyko zakazenia koronawirusem SARS-Cov-2 wywotujacym chorobge COVID-19
w Mtodziezowym Domu Kultury ,,Pod Akacja” w Lublinie oraz zobowigzuj¢ si¢ do jej realizacji
I przestrzegania od 1.09.2020.

L.p. Imie i nazwisko pracownika Data i podpis pracownika
1

10




Zalgcznik nr 3 Procedury dotyczqcej dzialan profilaktycznych w Mlodziezowym Domu Kultury ,, Pod Akacjg” w Lublinie minimalizujgcych ryzyko zakazenia
koronawirusem SARS-Cov-2 wywotujgcym chorobg COVID-19

Rejestr dezynfekcji ciagéw komunikacyjnych, toalet

L.p. Data Godzina Podpis
1. 8
2. 10
3. 13
4, 14
5. 15
6. 16
1. 17
8. 18
9. 19
10. 20
11. 21




Zatlgcznik nr 4 Procedury dotyczqcej dziatan profilaktycznych w Mlodziezowym Domu Kultury ,, Pod Akacjg” w Lublinie minimalizujgcych ryzyko zakazenia
koronawirusem SARS-Cov-2 wywolujqcym chorobe COVID-19

Potwierdzenie odbioru srodkéw ochronny indywidualnej

Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, e odebratem/am

L.p.

Imie i nazwisko
pracownika

Srodki ochronny
indywidualnej

Data i podpis pracownika

10

11

12

13

14

15

10



